ZARZADZENIE NR 26/2021

PREZESA ZARZADU
PRZEDSIEBIORSTWA USLUG KOMUNALNYCH BODZENTYN SP. Z O.O.

z dnia 23 grudnia 2021 r.

W sprawie przyjecia Zasad udzielania zaméwiei sektorowych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
progéw unijnych oraz zamoéwien innych anizeli sektorowe ponizej kwoty 130 000 z} netto, lecz wyzszej
niz 50 000 zl netto

Na podstawie art. 52, w zwiazku art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U.z2021 r. poz. 1129 z pé7n. zm.) oraz § 11 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego Przedsigbiorstwa Uslug
Komunalnych Bodzentyn Sp. z 0.0., stanowiacego zalacznik do uchwaly nr 3/2020 Zarzadu Przedsigbiorstwa
Ustug Komunalnych Bodzentyn Sp. z 0.0. z dnia 17 grudnia 2020 r., zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania ,Zasady udziclania zaméwien sektorowych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej progdéw unijnych oraz zaméwien innych anizeli sektorowe ponizej kwoty 130 000 zi netto,
lecz wyzsze] niz 50 000 zt netto”, stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zasady okreslone w § 1 maja zastosowanie do zaméwien finansowanych w calosci ze $rodkow
krajowych.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 3/2019 Prezesa Zarzadu Przedsigbiorstwa Ustug Komunalnych Bodzentyn
Sp. z 0.0. z dnia 31 stycznia 2019 r. w sprawie przyjecia Zasad udzielania zamowien sektorowych o wartosci
szacunkowe] nieprzekraczajacej progéw okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp oraz zamdéwien innych anizeli sektorowe ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, lecz wyzszej
niz 20 tys. zt.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. i



UZASADNIENIE
do zarzadzenia nr 26/2021 Prezesa Zarzadu z dnia 23 grudnia 2021 r.

Zarzadzenie zostalo wydane celem dostosowania regulacji wewnetrznych do nowej ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych, ktéra weszla w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.

Ze wzgledu na ilos¢ wprowadzanych zmian podjgta zostata decyzja o zastapieniu dotychczasowego regulaminu
udzielania zamoéwien nowym.

Przyjmowane ,Zasady udzielania zaméwien sektorowych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej progéw
unijnych oraz zaméwien innych anizeli sektorowe ponizej kwoty 130 000 =z netto, lecz wyzszej niz 50 000 zi
netto” (podobnie jak zasady uchylane) maja na celu uproszczenie procesu wyboru wykonawcow przez PUK
Bodzentyn Sp. z o.0. przy jednoczesnym zapewnieniu zasad konkurencyjno$ci i réwnego traktowania
wykonawcow. Zasady bgda stosowane wylacznie w odniesieniu do zamoéwien finansowanych w calosci ze
srodkéw krajowych. Do wszystkich zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskicj bgdzie miat
zastosowanie obowigzujacy w Spolce ,Regulamin udzielania zamoéwich w Przedsigbiorstwie Ushug
Komunalnych Bodzentyn Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig”, ktéry naklada na Spotkg wyzsze
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wymagania, niz wynikajgce z ustawy Pzp. /



Zalacznik do zarzadzenia Nr 26/2021
Prezesa Zarzadu

Przedsigbiorstwa Ustug Komunalnych
Bodzentyn Sp. z 0.0.

z dnia 23 grudnia 2021 r.

Zasady udzielania zaméwien sektorowych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej progéw unijnych
oraz zamowien innych anizeli sektorowe
ponizej kwoty 130 000,00 zt netto, lecz wyzszej niz S0 000,00 zI netto

§ 1. Zasady ogoélne

Regulamin stosuje si¢ do udziclania zamowien sektorowych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej

progoéw unijnych oraz zaméwien innych anizeli sektorowe ponizej kwoty 130 000,00 zl netto, lecz wyzszej

niz 50 000,00 zl netto.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw publicznych
W sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze zasady
optymalnego doboru metod i srodkow w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

Czynnosci zwiazane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy spolki zapewniajacy bezstronnosé i

obicktywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) kierownicy komorek wnioskujgcych,

2) inni pracownicy spolki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamowienia.

§ 2. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia

Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia komorka wrioskujgea szacuje z nalezytg starannoscia

wartos¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia czy istnicje obowigzek stosowania ustawy Prawo

zamoéwien publicznych;

Podstawg ustalenia wartosci zamdOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez

podatku od towarow 1 ustug.

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jednej z

nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i uslug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urz¢du Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub zamowien
udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamodwienia, z
uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np. w formie

kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedlug sredniego kursu zlotego w

stosunku do euro, o ktéorym mowa w art. 3 ust. 2 pkt 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Ustalenic szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej i

zalaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci

zamowienia sg w szczegolnoscei:

1) =zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

3) wydruki ze stron intemetowych zawierajace ceny ustug i towarow (opatrzone data dokonania wydruku);

4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia) z okresu
poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.



Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominigcia obowiazku stosowania
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§ 3. Wszczecie procedury
Procedurg udzielenia zamoéwienia wszczyna si¢ poprzez zlozenic pisemnego wniosku przez komérke
wnioskujgcq do kierownika Zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby.
Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) szacunkowa warto§¢ zamowicnia w ztotych i euro,
3) wskazanie zrodta finansowania,
4) informacj¢ o lacznej wartosci zamdwien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalonej np. na
podstawie Planu zamowien publicznych — w zlotych i euro,
Whiosek podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe.

§ 4. Wybo6r wykonawcy
Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadzana jest w jednej lub w kilku nastepujacych formach:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcéw, z
zastrzezeniem ust. 2,

3) poprzez zebranie co najmnie;j trzech ofert publikowanych na stronach intemetowych, zawierajacych ceng
proponowang przez potencjalnych wykonawcow,

4) poprzez zaméwienie w drodze negocjacji z jednym Wykonawca, w przypadkach okreslonych w ust. 6.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcéw,

dopuszcza si¢ przestanic zapytania ofertowego do mnigjszej liczby wykonawcow  z jednoczesnym

zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego.

Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie intermetowej zamawiajgcego jest obowiazkowe w

przypadku udzielania zamdéwienia o warto$ci przekraczajgcej kwotg:

1) 500 000,00 zt netto — dla zamowien sektorowych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej progow
unijnych,

2) 80 000,00 zt netto — dla zamowien innych anizeli sektorowe ponizej kwoty 130 000 zt netto.

Zapytanic ofertowe powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamowienia,

4) termin i sposo6b przekazania oferty przez wykonawce.

Kryteriami wyboru wykonawcy s3 cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie najkorzystnigjszej

ckonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnoscei:

1) jakos¢,

2) funkcjonalnosé,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoleczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamdwienia,

10) doswiadczenic wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w drodze negocjacji z jednym Wykonawca w szczegélnosci gdy:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem zamoéwienia mogg byé swiadczone tylko
przez jednego wykonawce z przyczyn o obiektywnym charakterze,

2) w prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, nie zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty
zostaly odrzucone ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamdwienia, a pierwotne warunki
zamdwienia nie zostaly w istotny sposdb zmienione;

3) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych zamowien
dodatkowych, nicobjetych zamodwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych lacznie 50% wartosci
realizowanego zamowienia, jezeli:
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a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od zaméwienia
podstawowego wymagaloby poniesienia niewspotmiemic wysokich kosztéw lub
b) wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamoéwienia dodatkowego;

4) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy dostaw zamowien dodatkowych, nieobjetych
zamo6wieniem podstawowym i nieprzekraczajacych tacznie 20% wartosci realizowanego zaméwienia,
ktorych wykonanie jest zwigzane z dzialalnoscia sektorowg zamawiajgcego;

5) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego, dotychczasowemu
wykonawcy ushug, dostaw lub robét budowlanych zaméwien uzupelniajacych, stanowigcych nie wigcej
niz 50% wartosci zamowienia podstawowego i polegajacych na powtérzeniu tego samego rodzaju
zamoOwien, jezeli zamowienie podstawowe zostalo udzielone w trybie zapytania ofertowego, a
zamowienie uzupelniajace bylo przewidziane w zaproszeniu dla zaméwienia podstawowego i jest zgodne
z przedmiotem zamowienia podstawowego;

6) Kierownik Zamawiajacego wyrazil zgodg na udziclenic zamdéwienia w tym trybie po uprzednim
wystapieniu z pisemnym uzasadnionym wnioskiem w tym zakresie;

7T) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje wymagane jest pilne wykonanie zamoéwienia;

8) z innych przyczyn niz wymienione w pkt 1-7, jezeli ze wzglgdu na szczegdlne okolicznosci jest to
uzasadnione waznym interesem Zamawiajgcego.

§ 5. Udzielenie zamdwienia
Zamowienia ndziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszych Zasad.
Udziclenie zaméwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe podpisuje
kierownik Zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.
Umowg sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla Zamawiajgcego.
Informacj¢ o udzieleniu zaméwienia przekazuje si¢ niczwlocznie po wyborze wykonawcy wszystkim
wykonawcom ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.
W informacji o udzieleniu zamowienia podaje si¢ nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cen¢ wybranej oferty.

§ 6. Zasady dokumentowania
Komdrka wnioskujgca dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia w sposob pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem
zachowania zasad, o ktorych mowa w § 1 ust. 2.
Dokumentacjg z przeprowadzonych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, przechowuje komdrka wnioskujgca
przez okres co najmni¢j 4 lat od udziclenia zamowienia.



